Kérjük a következőket vegye figyelembe Önéletrajz írásakor:

- Helyesírás

- Pontosság

- Részletesség

- Vázlatosság

- Áttekinthetőség

Az Önéletrajz két részből kell, hogy álljon: CV és  Cover Letter!

1. CV

- formáját tekintve vázlatos, könnyen áttekinthető

- részletezett "Work Experience" rész: Minden munkahely esetében pontos dátum, hely, továbbá a 

pozíció és a pozíció meghatározása szükséges. Ezen kívül felettesének neve, elérhetősége, továbbá ha lehetséges 

a munkahely weboldala.

- a "Qualification" résznél is legyen pontos és részletező ( iskola neve, helye, típusa, dátum és végzettség megnevezése )

- a fénykép: igazolványkép minőségű, enyhén mosolygós, de hivatalos benyomást keltő digitális fotót illesszen

a Önéletrajza felső részébe

2. Cover Letter

Az Önéletrajz kísérő levele egy 10-15 mondatos személyes és szakmai  bemutatkozás, pozícióra való jelentkezés,  mely kiterjed az elméleti és a gyakorlati oktatásra és tapasztalatára, hangsúlyozva képességeit és alkalmasságát a megpályázandó munkalehetőségre. 

   A CV-t és a Cover Letter-t CD-re mentve, vagy e-mailben várjuk. A személyes interjúra egy kinyomtatott példányt is sziveskedjék magával hozni!

   Mivel az Önéletrajz arra szolgál, hogy Önt minél pontosabban és részletezőbben bemutassuk jövendőbeli

munkaadójának, ezért kérjük, nagy hangsúlyt fektessen annak elkészítésére a fenn felsoroltak alapján!

